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 الرياده و التميز تعليميا و بحثيا و مجتمعيا في المجال الزراعي محليا و اقليميا في اطار متطلبات التنميه المستدامه.  رؤية الكلية 

 رسالة الكلية 
محليا و اقليميا في العلوم الزراعيه المختلفه من  تلتزم كليه الزراعه جامعه طنطا باعداد خريجين قادريين علي المنافسه 
 خلال تقديم خدمات متميزه في التعليم و البحث العلمي و خدمه المجتمع. 
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 مدير إدارة المكتبة بالكلية 

 

 

 ليسانس اداب وثائق ومكتبات أو مؤهل عال مناسب مع الحصول على دورة تدريبية في مجال الوثائق والمكتبات   •

 اجتياز البرامج التدريبية التي تتيحها الجامعة في مجال عمل المكتبات والوثائق بنجاح   •

 خبرة متخصصة في مجال العمل. •

 خبرة عالية في استخدام الكمبيوتر وتطبيقاته المختلفة. •

 

 

 يخضع شاغل هذه الوظيفة للتوجيه العام لوكيل ال  كلية للدراسات العليا والبحوث والعلاقات الثقافية   •

 يشرف شاغل الوظيفة على العاملين بالادارة ويوزع العمل بينهم ويتابع تنفيذه.  •

 الاشراف على وضع وتصميم نظم العمل الداخلية في مكتبات الكليات ومراقبة تطبيقها  •

 ف على احتياجات المكتبة واعداد الموازنة الخاصة بها متابعة التعر •

 اتخاذ إجراءات تزويد المكتبة بالمراجع والكتب والدوريات الحديثة.  •

القيام باتخاذ إجراءات التبادل بالمطبوعات مع الكليات والمعاهد ومراكز البحوث بالمؤسسات العلمية المناظرة محليا   •

 وعالميا. 

 حد للدوريات واعداد فهارس موحدة طبقا للمقتنيات. الاشراف على اعداد فهرس مو •

 الاشراف على التخطيط لتحديد اشكال الفهارس وانواعها.  •

 دراسة النظم المتبعة في تصنيف مقتنيات وتحديد النظام الذي يسير وفق تصنيف المقتنيات  •

مقتنيات وتعديل المكتبات وما  متابعة ما يصدر من النظم الحديثة في اعمال الفهرسة الوصفية والموضوعية وتصنيف ال •

 يقترح منها عند التطبيق. 

 الاشراف على الاتصال بادارة الجامعة والكليات.  •

 القيام بما يسند اليه من أعمال أخرى مماثلة .  •

 

 عميد الكلية 

 أ.د/ محمد السيد أحمد 

 المسمي الوظفي:

 :المؤهلات الوظيفية

 :ف الوظيفيصالو
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